HAUS RISSEN

HAMBURG

Stellenausschreibung
Mitarbeiter(in) (m/w/d) Buchhaltung, Finanzen, Controlling,
Nachfolge der Leitung

HAUS RISSEN ist ein privates, unabhédngiges und gemeinniitziges Institut fiir politische und
wirtschaftliche Bildung. Wir stehen fiir die Weiterentwicklung einer freien, pluralen und
demokratischen Gesellschaft. Dazu fithren wir Schulungsprogramme durch, richten Seminare
in den Bereichen Jugendbildung und Sicherheitspolitik aus und laden regelmaflig zu offenen
Veranstaltungen ein, die den gesellschaftlichen Dialog praktisch ermdglichen.

Weitere Informationen zu unserem Institut erhaltst Du unter www.hausrissen.org/

Wir suchen ab April 2026 als (Alters-)Nachfolger(in) in Vollzeit (in der Einarbeitungs- und
Ubergabephase mit der Stelleninhaberin im ersten Jahr auch in Teilzeit moglich) eine(n):

Mitarbeiter(in) (m/w/d) Buchhaltung, Finanzen, Controlling, als Nachfolge der Leitung in
spe.

zur Ubernahme folgender Aufgaben und Verantwortlichkeiten:

e Finanzbuchhaltung

e Abschlusserstellung

e Cashflow-Management

e Berichtswesen

e Interne Kontrollen (inkl. Reisekosten)

e Steuern

e Personalbuchhaltung und -berichtswesen

e Unterstiitzung der Geschaftsleitung und des Vorstands

Wir suchen Dich mit:

e einer erfolgreich abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung

e mehrjahriger Berufserfahrung im Rechnungswesen idealerweise mit Vorerfahrungen
im gemeinniitzigen Bereich und/oder in Bildungsinstituten

e sehr guten Kenntnissen in der MS-Office-Umgebung, insbesondere mit Excel. Die
Beherrschung von DATEV wird vorausgesetzt

e Organisationstalent, Engagement, Zuverlassigkeit, Genauigkeit, der Bereitschaft neue
Dinge zu lernen und Durchsetzungsfahigkeit

www.hausrissen.org


http://www.hausrissen.org/
http://www.hausrissen.org/

Freude am Umgang mit Zahlen und Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten
und Informationen

einer Hands-on-Mentalitat und als starke(n) Teamplayer(in) in unserer Leitungsrunde
und einer hohen Identifikation mit unserer Vision und Begeisterung fiir unsere Projekte

Wir bieten Dir dafiir:

e eine anspruchsvolle, sinnstiftende Tatigkeit in einem engagierten Team

e ein respektvolles Umfeld an einem der schonsten Orte im Westen Hamburgs
e die Moglichkeit, das Image unseres Instituts aktiv mitzugestalten

e das weitgespannte bildungspolitische Netzwerk von HAUS RISSEN

e 30 Tage Urlaub im Jahr

¢ einen monatlichen Fahrtkostenzuschuss zur Bezuschussung wahlweise eines HVV-

Tickets, eines JobRad-Vertrages, einer BahnCard oder einer Fahrtkostenpauschale
e gute Anbindung iiber HVV iiber S-Bahn und Bushaltestelle vor der Haustiir
e (Cleitzeit und die Mdglichkeit, nach Absprache mobil zu arbeiten

Interesse?

Dann schicke uns Deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bitte

bis zum 31. Januar 2026 als PDF ausschliefilich per E-Mail an:

hausendorf@hausrissen.org

Bei Riickfragen melde Dich gern bei Jorg Hausendorf, Geschifts- und Institutsleitung,
telefonisch unter: 040-81907-10.

www.hausrissen.org
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